PROCEDURY WEWNATRZSZKOLNE
OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. MARIANA REJEWSKIEGO
W BIALYCH BLOTACH



Procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w oddziale

przedszkolnym

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Oddziat przedszkolny sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody 1
sposoby oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwo$ci rozwojowych,
potrzeb srodowiska z uwzglednieniem istniejacych warunkow lokalowych, a w
szczegblnosci zapewnia bezposrednig 1 stalg opieke nad dzieCmi w czasie
pobytu w placowce oraz w trakcie zajec¢ poza jej terenem.

Oddziat przedszkolny zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa -
zarbwno pod wzgledem fizycznym, jak i1 psychicznym, za to poczucie
bezpieczenstwa rowniez odpowiada nauczyciel.

Oddzial przedszkolny w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp
i ppoz., ktéore sa okreslone w “Instrukcji BHP” i “Instrukcji Ppoz.”
obowigzujacych na terenie Szkoty.

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow badz inne osoby
upowaznione przez rodzicow. Dzieci z pozostalych miejscowosci
przyprowadzane sg na przystanek autobusowy przez rodzicow badz inne osoby
upowaznione przez rodzicow. Rodzice s3 poinformowani o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka z oddzialu. Obowiazuje zasada, ze
rodzice rozbierajg dziecko 1 wprowadzaja do $wietlicy szkolnej lub do Sali
grupy.

Odbidr dziecka z oddziatu jest mozliwy wyltacznie przez rodzicéw lub inne
osoby doroste przez nie upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢
zlozone na poczatku roku szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji
przedszkola).

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z oddzialu. Z terenu oddzialu mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

Dzieci s objete cigglym nadzorem 1 opieka, nie mogg by¢ pozostawione bez
opieki dorostych nawet na sekunde.

Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
oddziatu. Dziecko przez calty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela

lub upowaznionego pracownika oddziatu.



1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawg lub ja inspirujg,
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel
zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan
zabawek 1 sprzetu, ktérym bawig sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w grupie,
wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.
Podczas pobytu dzieci na terenie oddzialu od pierwszych dni wrze$nia uczy si¢
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

Przed kazda zabawga na placu zabaw, nauczyciel ma obowiazek sprawdzié, czy
urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia
1 zycia dzieci. Wszelkie usterki zglasza natychmiast dyrektorowi szkoty.
Nauczyciel nie zezwala dzieciom na korzystanie z uszkodzonych urzadzen.
Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci
wracaja z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu
podopiecznych w kolumng¢ nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy
wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie.
Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie
zajecia, tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa
dzieci. Nauczyciel musi przewidywa¢ ewentualne zagrozenia 1 1im
przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczajg.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do
zeszytu wyjsc.

Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody
rodzicoOw na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien
przygotowac pisemna liste dzieci 1 opiekundéw oraz sporzadzi¢ kart¢ wycieczki.
Opiekunowie i kierownik wycieczki powinni podpisa¢, ze biorg
odpowiedzialnos¢ za wymienione na liscie dzieci podczas wycieczki.

Odpowiedzialno$¢ za dzieci ponoszg pracownicy Szkoty.



1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi
pozostanie w grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.
Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwili grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, np. do toalety, grupa powinna si¢ zajac¢ osoba z obstugi
grupy (opiekunka). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg nieobecnos¢ do
minimum.
W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie oddziatu lub poza nim
nauczyciel jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

- zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy;

- zawiadomi¢ rodzicéw, opiekundéw dziecka;

- podja¢ srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli

czy pozostatych pracownikéw oddziatu)

Procedura powypadkowa okreslona jest w “Instrukcji BHP” obowigzujacej w

Szkole.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej ucznia

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6
Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia,
prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.
Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).
Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy i1 pedagoga szkolnego.
Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, Ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor szkoly ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci:

2.4.1.  upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu)

2.4.2. upomnienia pisemnego (przy powtornym zdarzeniu).
Po czynno$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg

poinformowani zainteresowani.



2.6.  Wszystkie czynnosci wykonywane w  ramach  postgpowania
wewnatrzszkolnego dokumentowane sa protokolem, ktéry sktada sie z
wyjasnien uczestnikow postepowania.

2.7.  Jezeli postepowanie potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnos$ci osobistej
ucznia, po upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor
szkoly ma obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do rzecznika
dyscyplinarnego.

2.8. W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, niezwlocznie
wszczyna si¢ procedure postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego post¢powania.

Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci o0sobistej

nauczyciela lub pracownika szkoly.

3.1. Powiadomienie wychowawcy

3.2.  Powiadomienie dyrekcji, rodzicéw i ew. kuratora sgdowego.

3.3.  Dyrektor szkoly po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o
zaistniatej sytuacji policji 1 sadu.

3.4.  Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania.

3.5.  Nagana dyrektora szkoty.

3.6. Opréocz  wszczgtych  procedur  prawnych,  wyznaczanie  rodzaju

zados$c¢uczynienia.

Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego

prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rowie$nikow, nauczyciela,

glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).
4.1. Nauczyciel upomina stownie i probuje uspokoi¢ ucznia tamigcego dyscypling i
sytuacje w klasie.

4.2.  Nauczyciel wpisuje uwage uczniowi do e-dziennika.



4.3.

4.4.

4.5.

Nauczyciel w sytuacji braku poprawy zachowania wyznacza ucznia, ktory o
incydencie famania dyscypliny na lekcji informuje wychowawce/ pedagoga/
psychologa szkolnego.

Pedagog/ psycholog szkolny podejmuje interwencje w klasie, w sytuacji, gdy
uczen, nie wykazuje motywacji do zmiany zachowania przeprowadza
indywidualng rozmowe wychowawczg z uczniem.

Dalsze uporczywe tamanie dyscypliny przez ucznia skutkuje wezwaniem

rodzicow do szkoty oraz w konsekwencji - obnizeniem zachowania.

Procedura postepowania w_sytuacjach agresywnego zachowania ze strony

uczniow (agresja fizyczna i1 stowna).

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

Rozdzielenie przez nauczyciela lub pracownika szkoty ucznidéw w sytuacji
konfliktu: bojka, szarpanina (w razie potrzeby udzielenie pomocy medycznej).
Zgloszenie konfliktu do wychowawcy/ pedagoga/ psychologa szkolnego.
Wychowawca/ pedagog/ psycholog szkolny udziela wsparcia ofierze i
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z agresorem, ktore ma na celu
doprowadzenie do znalezienia wspdlnego rozwigzania konfliktu oraz
pojednania pomigdzy uczniami.

Szkota zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia poszkodowanego i
sprawcy o zajsciu.

Wyciagnigcie konsekwencji wobec osoby stosujacej przemoc.

Zachowanie ucznia, stosujgce przemoc jest monitorowane przez wychowawce
klasy/ pedagoga/ psychologa szkolnego; uczen moze zosta¢ objety zajeciami
majagcymi na celu korekte zachowania prowadzacymi przez szkolnych
specjalistow.

W sytuacji dalszego podejmowania zachowan niepozadanych przez ucznia lub
w sytuacji braku wspolpracy z jego rodzicami szkota sktada wniosek do Sadu
Rodzinnego o rozpatrzenie sytuacji nieletniego i1 wglad w jego sytuacje

rodzinng.



Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnoS$ci

wychowawcze.

6.1. Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek przeprowadzi¢ diagnozy sytuacji
szkolnej i rodzinnej ucznidw na poczatku roku szkolnego.

6.2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci i rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

6.3.  Nauczyciel informuje rodzica o istniejagcych trudno$ciach i zapoznaje go ze
swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej
wspoOtpracy.

6.4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem
nauczyciel inicjuje spotkania z cztonkami zespotu wychowawczego celem
uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu probleméw wychowawczych.

6.5. Nauczyciel informuje rodzica ucznia o mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu
zespolu wychowawczego.

6.6. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zania trudnosci
ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

6.7. Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze
problemoéw wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia,

6.8. Wychowawca wystepuje do rodzica o przeprowadzenie badan w PPP, rzetelnie
informuje rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

6.9. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,

dotyczacego wucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel

postepuje zgodnie z procedurg postgpowania z uczniem agresywnym.

Procedura postepowania wobec ucznia uchvlajacego sie od realizowania

obowiazku szkolnego

7.1.
7.2.

7.3.

Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencj¢ uczniow.

Odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zaj¢ciach
lekcyjnych.

Rodzice maja obowigzek powiadomienia wychowawcy klasy o dluzszej

nieobecnosci ucznia (choroba, pobyt w szpitalu) telefonicznie do czterech dni.



74.

7.5.

7.6.

Po tym czasie szkota powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) o
nieobecnosci ucznia w szkole.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicow wucznia w  przypadku
nieusprawiedliwionych dni w ciggu tygodnia.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg - rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne, oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku
szkolnego, wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:

- rozmow¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

- wywiad w domu rodzinnym ucznia w asyScie pracownika socjalnego lub

policji lub kuratora sagdowego,

7.7.

7.8.

7.9.

- wywiad przeprowadzony przez funkcjonariuszy Policji.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne
dzialania zaradcze w celu regulacyjnego realizowania obowigzku szkolnego
przez danego ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowigzku szkolnego,
dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do
organu egzekucyjnego, jakim jest gmina.

Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg ucznia i dyrektorem pisemnie
informuje Sad Rejonowy - Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢

ucznia od obowigzku szkolnego.

8. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

8.1.

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoty, ktory otrzymat
wiadomos$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegbdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

- Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego
(pielggniarki szkolnej), zawiadamiajac zaraz potem dyrektora
(wicedyrektora).

- Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad
swoja klas¢ kolege uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika

szkoty.



8.2.

8.3.

8.4.

- Jezeli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi (wicedyrektorowi), ktory juz bierze odpowiedzialnos¢ za
udzielenie pomocy.

- Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen - miejsce wypadku nalezy pozostawic
nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub szkicu.

- Je$li wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (biwaki,
dyskoteki itp.) - gdy nie ma dyrektora (wicedyrektora szkotly) -
nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu. W kazdym trudniejszym
przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie dyrektora,
nastepnie zawiadamia rodzicow.

- Jesli wypadek zdarzylby si¢ w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie
stosowane decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien regulowanych przez odpowiednie akty prawne dokonuje dyrektor

lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy przemocy, czynu karalnego lub

przestepstwa.

9.1.
9.2.
9.3.

9.4.
9.5.

9.6.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrekcji lub
pedagogowi pod opieke.

Powiadomienie rodzicow ucznia - Sprawcy.

Niezwlocznie powiadomienie policji, szczegodlnie gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow

pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich policji.



9.7.

Uczen przejawiajgcy agresj¢ zostaje objety szczegdlng opieka wychowawcza

przez pedagoga lub psychologa szkolnego.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktdry nie ukonczyt

17 lat, nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny.

10.

11.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiara przemocy, czynu

karalneqo.

10.1.  Udzielenie pierwszej pomocy badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

10.2.  Niezwloczne powiadomienie dyrekcji szkoty.

10.3.  Niezwloczne powiadomienie rodzicéw ucznia.

10.4.  Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenie okolicznosci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

10.5. Uczen bedacy ofiarag przemocy zostaje objety szczego6lng opieka pedagoga i

psychologa szkolnego.

Procedura postepowania w sytuacji niewlasciwego zachowania ucznia w autobusie

szkolnym.

11.1.  Opiekun dowozu przypomina uczniowi zasady bezpiecznego i kulturalnego
zachowania w autobusie.

11.2. W sytuacji braku poprawy zachowania przez ucznia opiekun dowozu
zawiadamia rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji.

11.3. Rownolegle opiekun dowozu informuje o zaistnialej sytuacji dyrekcje szkoty.

11.4. W przypadku powtarzajacego si¢, niewtasciwego zachowania ucznia podczas
dowozu przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem.

11.5. W sytuacji, dalszego tamania regulaminu dowozu w stosunku do ucznia stosuje

si¢ system kar przewidzianych w statucie szkoty.



12. Procedura postepowania w sytuacji wagarow ucznia:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

W przypadku gdy zaistnieje podejrzenie, ze nieobecnos¢ ucznia w szkole moze
by¢ spowodowana wagarami, wychowawca klasy telefonicznie powiadamia
rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia o nieobecnosci ucznia w szkole.

W sytuacji, gdy nieobecnosci nieusprawiedliwione powtarzajg si¢, lub trwaja
dluzszy czas (powyzej 2 tygodni) wychowawca klasy zglasza sytuacje
pedagogowi szkolnemu/ psychologowi oraz wysyla pisemne zawiadomienie do
rodzicoéw/ prawnych opiekunow o absencji ucznia i braku realizacji przez niego
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki oraz o koniecznosci przybycia
rodzicéw do szkoty.

W przypadku braku reakcji prawnych opiekundéw/ rodzicoéw na przedtuzajace
si¢ wagary, nastepuje wizyta w domu ucznia pedagoga szkolnego i
wychowawcy klasy.

W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekunéw/ rodzicéw ucznia
nastgpuje wszczecie postepowania administracyjnego 1 administracyjna
egzekucja realizacji obowigzku szkolnego lub nauki, powiadomienie sadu
rodzinnego.

Z uczniem wagarujacym wychowawca klasy/ pedagog/ psycholog szkolny
przeprowadza rozmowe wychowawcza wskazujaca na konsekwencje

opuszczania zajec szkolnych.

13. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia

terenu szkoly.

13.1.

13.2.

13.3.
13.4.

W sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia terenu szkoty nauczyciel/
pracownik szkoly zobowigzany jest do poinformowania o zaistniatym fakcie
dyrekcje szkoly/ pedagoga szkolnego/ wychowawce klasy.

Dyrekcja szkoly/ pedagog szkolny/ wychowawca klasy niezwltocznie informuje
rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca klasy/ pedagog szkolny udziela uczniowi upomnienia.

W przypadku kilkukrotnego samowolnego opuszczenia terenu szkoty,
wychowaweca klasy organizuje rozmowe¢ wychowawczg z uczniem w obecnosci
rodzicow. W stosunku do ucznia stosuje si¢ system kar okreslony w statucie

szkoty.



Uwaga!
Kazdy uczen chcacy opusci¢ teren szkoly powinien posiada¢ od rodzica
pisemng zgode na opuszczenie terenu szkoly (w budynku B zgoda wpisana jest
w zeszyt wychowawczy), ktora:
- w budynku A przedstawia wychowawcy/ pedagogowi szkolnemu/
dyrekcji szkoty oraz na prosbe innym pracownikom szkoty;
- w budynku B przedstawia kazdorazowo wychowawcy klasy oraz w

sekretariacie szkoty do weryfikacji wicedyrektorowi.

14. Procedura w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14 5.

14.6.

Interwencja swiadka zdarzenia - powstrzymanie sprawcy przez osobe dorosta
nauczyciela/ pracownika szkoty.

Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy klasy i1 dyrekcje szkoty.

W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy/ sprawcdéw, rozmowa z
wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowaé¢ w miejscu zdarzenia oraz
podjecie czynnosci majacych na celu ustalenie sprawcy.

Wezwanie rodzicéw ucznia, ktory dokonat wandalizmu oraz jesli istnieje taka
potrzeba wezwanie Policji.

Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcow.

Obnizenie oceny z zachowania lub udzielenie innych kar zgodnie ze statutem

szkoty.

15. Procedura postepowania w przypadku wniesienia lub palenia przez ucznia na

terenie szkoly papierosow, papierosow elektronicznych.

15.1.

15.2.

Osoba, ktora zauwazy ucznia posiadajacego lub palacego papierosy (dotyczy
takze papierosow elektronicznych) na terenie szkoly powinna o tym fakcie
poinformowa¢ wychowawce ucznia, pedagoga szkolnego lub psychologa
szkolnego lub dyrekcje szkoty.

Wychowawca/ pedagog szkolny, dyrekcja szkoty w obecnos$ci innej osoby
dorostej majg prawo zazadaé, aby uczen przekazal im papierosy (w tym
papierosy elektroniczne), pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni

wlasnej odziezy (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynnosci



16.

15.3.

15.4.

15.5.

przeszukania odziezy, ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie
dla policji!).

Wychowawca/ pedagog/ psycholog szkolny lub dyrekcja szkoly rozmawia z
uczniem o zdarzeniu udzielajac mu upomnienia i pouczenia o zakazie
posiadania przez osoby nieletnie i palenia papierosOw oraz e-papierosOw na
terenie szkoty.

Wychowawca, pedagog/ psycholog szkolny lub dyrekcja szkolty zawiadamia
rodzicow (prawnych opiekundéw) o posiadaniu lub paleniu papieroséw przez
dziecko.

Po przeprowadzonej rozmowie zobowigzuje si¢ ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania. Sporzadza notatke o zaistnialym incydencie, ktora

podpisuje rodzic (opiekun) dziecka (do teczki wychowawcy).

Procedura interwencji w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych (ostre lub niebezpieczne narzedzia - néz, zyletka, kastet, kij

baseballowy, gaz pieprzowy, itp.)

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

Pracownik szkoly, ktéry zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska
informacj¢ o tym, ze uczen takie narzedzie posiada natychmiast powiadamia o
tym fakcie dyrekcje szkoty/ pedagoga/ psychologa szkolnego lub wychowawce
klasy.

Pedagog szkolny/ psycholog lub wychowawca klasy odizolowuje ucznia od
rowiesnikoéw 1 naktania go do oddania niebezpiecznego narzedzia.

Pedagog szkolny/ psycholog lub wychowawca klasy deponuje niebezpieczny
przedmiot w gabinecie dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy/ pedagog/ psycholog lub dyrektor powiadamia o zdarzeniu
rodzicow 1 wzywa ich do szkoly w celu odbioru narzedzia.

Pedagog szkolny/ psycholog lub wychowawca klasy przeprowadzaja z uczniem
rozmowe dyscyplinujaca w okoliczno$ci rodzicow 1 u$wiadamiaja mu
konsekwencje wynikajace z przynoszenia na teren szkoly niezabezpieczonego
narzedzia (w tym konsekwencje prawne).

Kazdorazowo, gdy uczen wnosi na teren szkoly niebezpieczne narzedzie
pedagog/ psycholog lub dyrekcja szkoty wzywa do szkoty Policje.

Dalsze postepowanie prowadzi Policja.



17.

18.

Procedura postepowania w sytuacji korzystania przez ucznia na terenie szkoly z

telefonu komorkowego w sposob niezgodny z zapisami w statucie.

17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

Nauczyciel, ktory zauwazy, ze uczen Korzysta na terenie szkoly z telefonu
komorkowego w Sposob niezgodny z =zapisami w statucie powinien
kazdorazowo poprosi¢ ucznia o wytgczenie aparatu i wyjecie karty SIM oraz o
oddanie go w celu przekazania go do sekretariatu szkoty.

Szkota zawiadamia rodzicoOw o konieczno$ci osobistego odbioru telefonu.
Telefon ucznia pozostaje zabezpieczony w sekretariacie szkoty do momentu
odebrania go przez rodzica.

W sytuacji powtdrnego korzystania z telefonu w sposob niezgodny z zapisami
w statucie z uczniem zostaje przeprowadzona rozmowa wychowawcza oraz

uczen podlega karom zapisanym w szkolnym systemie nagrdd i kar.

Procedura rozpoznawania Srodowiska ucznia .

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Wymiana informacji na temat poszczegélnych uczniéw zachodzi miedzy
wspotdzialajacymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcg
swietlicy, pracownikami biblioteki.

Na wniosek pedagoga szkolnego informacje¢ uzupetia osoby zatrudnione poza
szkota, tj.: pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
funkcjonariusze Policji, pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
kuratorzy sadowi.

Na podstawie ankiet pedagog szkolny sporzadza wykaz uczniow:

zagrozonych demoralizacja,

trudnych wychowawczo,

z rodzin wielodzietnych,

- zrodzin rozbitych, niepetnych.
W przypadku nagtego wystapienia problemdéw ucznia (niespetnienie wymagan
szkoty), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie
srodkow psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z
wychowawcag:

- przeprowadza rozmow¢ z rodzicami na terenie szkoly w celu ustalenia

przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjecia srodkoéw zaradczych,



19.

20.

18.5.

18.6.

- w sytuacjach problematycznych pedagog zwraca si¢ do powotanych do
tego instytucji o wglad w sytuacje rodzinna dziecka.
Pedagog szkolny moze korzysta¢ z asysty wychowawcy, funkcjonariusza
Policji, GOPS, oraz kuratora sadowego.
W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
wnioskuje o kierowanie spraw uczniéw z rodzin zaniedbanych $rodowiskowo

do Sadu Rejonowego - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacji krzvwdzenia dzieci.

Pedagog szkolny:

19.1.
19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Rozpoznanie objawow krzywdzenia dzieci.

Weryfikacja danych: nieformalna rozmowa =z dzieckiem, wywiad
terapeutyczny, badanie psychologiczne, rozmowa z opiekunami prawnymi,
wywiad w rodzinie, analiza wytwordéw dziecka, badanie medyczne nawigzanie
kontaktu z lekarzem, pielegniarka szkolna.

Nawigzanie wspoOtpracy z instytucjami pomocowymi, organizacjami
pozarzadowym na terenie gminy, starostwa zajmujacymi si¢ pomocg dziecku
krzywdzonemu w celu poszerzenia wiedzy na temat sytuacji dziecka.

W sytuacji podejrzenia o krzywdzeniu dziecka nauczyciel, wychowawca,
pedagog ma obowigzek poinformowac¢ dyrektora szkotly i zaleznosci od skali
zjawiska zalozy¢ niebieskg karte lub zlozy¢ zawiadomienie na policje lub do
prokuratury.

Monitorowanie sytuacji dziecka przez dyrekcje szkoly, wychowawce,
pedagoga.

Objecie na terenie szkoty pomoca psychologiczno- pedagogiczna.

Procedury postepowania w przypadku uczniow, Kktorvch rodzic/ rodzice

przebywaja za granica.

20.1.

20.2.

Gromadzenie 1 analizowanie danych liczbowych o uczniach, ktorych rodzic/
rodzice pracujg za granica.
Monitorowanie frekwencji tych ucznidéw oraz diagnozowanie potrzeb i

trudnosci na podstawie postepéw w nauce i zachowaniu.



20.3.

20.4.

20.5.

20.6.
20.7.
20.8.

20.9.

Informowanie odpowiednich instytucji o stwierdzonych przypadkach braku
opieki nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicoéw za granice.

Dyrektor szkoty na podstawie przedstawionych informacji podejmuje decyzje
o dalszym postepowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo do Sadu Rejonowego
- Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Omowienie podczas spotkan z rodzicami tematow z zakresu zasad formalnego
ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu rodzicéw za granice.
Powinnosci wyjezdzajacych rodzica/ rodzicéw wobec szkoty:

Zawiadomi¢ szkote o wyjezdzie za granicg.

Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swdj nowy adres i numery telefonow.
Przedstawi¢ petnomocnictwo sadowe dla osoby, pod opieka ktorej pozostawiaja
syna/ corke.

W momencie kiedy rodzice wyjezdzaja za granicg powinni uregulowac sytuacje
prawng dziecka pozostajacego w kraju poprzez zalozenie przez rodzica zanim
wyjedzie z kraju wniosku do sadu o przeniesienie na czas wyjazdu opieki
prawnej nad dzieckiem na wskazang osobg¢ pelnoletnia.

Przyprowadzi¢ t¢ osob¢ do wychowawcy 1 wspdlnie z nim okresli¢ forme

kontaktu i wzajemne oczekiwania.

21. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia

czvnnikow wskazujacych na ryzyko zachowan samoboéjczych.

21.1.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:
- mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei
- moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu
- pozbywanie si¢ osobistych i cennych przedmiotow
- unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w
sobie
- zaniechanie zaje¢¢, ktére dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé
- przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie

nietypowych zachowan dla danego ucznia



przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie,
zazywanie narkotykoéw, spozywanie alkoholu

przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.
podejmowanie w przesztosci préb samobdjczych

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktoéry

popehnity samobojstwo.

21.2.  Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog

szkolny podejmujg odpowiednie dzialania interwencyjne:

jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego
ucznia,

przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
wstepnego ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu
ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia,

przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,
ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja objecie
ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty lub

poza nig.

22. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w

szkole.

22.1.  Agresja fizyczna

22.1.1.

22.1.2.

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie 1
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty, ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostat o nim
poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposob stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy méwic
dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

Nalezy powiadomic pielggniarke szkolng, pedagoga 1 dyrektora szkoty

oraz powiadomi¢ wychowawce/ 6w oraz rodzicow agresora i ofiary.



W  przypadku =zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) -
pielegniarka, pedagoga 1 dyrektora szkoly wzywa natychmiast
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

- Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale
bez mozliwosci udzielania zgody na operacj¢, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

- Decyzje¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice
poszkodowanego.

- Pedagog szkolny i wychowawca klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw
sporzadzaja notatke.

- Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej
ofierze przemocy, wskazac jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach
Z innymi.

- W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i

wsparcia wymagaja rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy

przeprowadzi¢ rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im

pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na

przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach. W

przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z

widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje,

od postgpowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.

Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w

statucie.

22.2.  Agresja stowna

22.2.1.

22.2.2.
22.2.3.

22.2.4.

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie 1
wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.
Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmow¢ z uczniem majaca na
celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem
nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w
celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme

zados$¢uczynienia.



22.2.5. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow uczestnikow

zdarzenia.

22.2.6. Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze

przemocy, wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

22.2.7. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia

wymagaja rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
ze $swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomniec
normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych

przypadkach.

22.2.8. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu

przestgpstwa $ciganego z urzgdu lub przestgpstwa Sciganego na wnioske

poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

22.2.9. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢

konsekwencje przewidziane w statucie.

23. Procedura interwencji w sytuacji wystapienia na terenie szkoly incvdentu

zwiazanego z zagrozeniem w sferze online lub podejrzenia wystapienia takiego

incydentu z udzialem ucznia.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

W sytuacji, gdy pracownik szkoty uzyskal informacjg, ze uczen stat si¢ ofiarg
cyberprzemocy w Internecie jest zobowigzany do przekazania tej informacji
pedagogowi/ psychologowi szkolnemu lub dyrekcji szkoty.
Pedagog/ psycholog szkolny ustala w trakcie wywiadu z uczniem
pokrzywdzonym (jak rowniez ze §wiadkami) okolicznosci, w jakich doszto do
atakow cyberprzemocy, jak rowniez osoby, ktére bralty w zdarzeniu udziat 1
zabezpieczyly dowody (o ile uczen nimi dysponuje zabezpiecza si¢ zrzuty
ekranu, zapisy rozmow, wiadomosci e-mail, zapisy w komunikatorach).
Wychowawca klasy/ pedagog lub psycholog szkolny informuja rodzicéw ofiary
o do$wiadczaniu cyberprzemocy.
W trakcie interwencji szkota dazy do jak najszybszego przerwania spirali
cyberprzemocy 1 ustalenia sprawcy/ow, wobec ktérych jezeli sg to uczniowie
stosuje si¢ konsekwencje w postaci:

- Rozmowy dyscyplinujacej sprawcow cyberprzemocy z pedagogiem

szkolnym w obecno$ci wychowawcy klasy oraz rodzicow sprawcy.



24.

25.

23.5.

23.6.

- Obnizenie oceny zachowania, w przypadku, gdy cyberprzemoc, nie byta
aktem incydentalnym, ale powtarzajacym si¢, lub byla wyjatkowo
krzywdzaca dla ofiary.

- Sprawca powinien usung¢ krzywdzace tresci z sieci oraz uzyskac jasny
komunikat o braku zgody ze strony oséb dorostych w tym pracownikow
szkoty na takie dzialania.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonata grupa uczniow, konsekwencje wobec nich
sa wyciagane indywidualnie, stosownie do stopnia przewinienia i regulaminow
szkolnych.

Ofiare przemocy nalezy otoczy¢ wsparciem i opieka psychologa szkolnego lub

pedagoga.

Procedura postepowania w przypadku, edy hauczyciel podejrzewa, ze uczen ma

przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma
prawo zada¢, aby uczefh pokazal mu substancje lub pokazat zawartos¢ torby
szkolnej czy kieszeni.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie przeszukiwaé¢ odziezy ani teczki ucznia.
O swoich spostrzezeniach zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow ucznia i
wzywa ich do stawiennictwa w szkole.

W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji 1 pokazania
zawartos$ci teczki szkolnej, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje
ucznia 1 zabezpiecza substancje.

Jesli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel zabezpiecza ja i
niezwtocznie przekazuje policji. Wezesniej probuje ustali¢, od kogo uczen
otrzymat substancje.

Cale zdarzenie nauczyciel musi udokumentowaé, sporzadzajac notatke

opisujaca zdarzenie.

Procedura w przypadku sytuacji, edy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje sie uczen pod wplywem alkoholu/ narkotykow.

25.1.

Powiadomienie o przypuszczeniu wychowawce klasy.



25.2.

25.3.
25.4.

25.5.

25.6.

25.7.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia, czy uczen jest odurzony/ nietrzezwy.
Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoty i rodzicow, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Jezeli rodzice odmawiaja odebrania dziecka, lekarz w porozumieniu z
dyrektorem szkoty, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia, decyduje o
przewiezieniu go do szpitala, pozostawieniu w szkole lub oddaniu w rece
policji.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia odmawiaja przyjscia
do szkoty, a uczen zachowuje si¢ w sposéb gorszacy lub agresywny.

Jesli powtarzaja si¢ sytuacje, gdy uczen jest pod wplywem alkoholu/
narkotykow w szkole, dyrektor ma obowiagzek powiadomi¢ policje lub sad

rodzinny.

26. Procedura w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancije

przypominajaca narkotvyk.

26.1.

26.2.
26.3.

Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem osdb niepowotlanych lub
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje ustali¢, do kogo nalezy
substancja.

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora, wzywa policje.

Po przyjezdzie przekazuje niezwlocznie substancje i informacje odnos$nie

szczegotow zdarzenia.

27. Procedura w przypadku, gdy uczen uzywa alkoholu lub innych S§rodkow

odurzajacych lub przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji (dotyczy

ucznia, ktory nie ukonczyl 18 lat).

27.1.
27.2.

27.3.

Nauczyciel przekazuje uzyskane informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/ psychologa szkoty i dyrektora
szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia,

przekazuje im informacje.



28.

27.4.

217.5.

27.6.

217.7.

Wychowawca przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe. W

przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania

negatywnego postgpowania, rodzicow za§ zobowigzuje do szczegdlnego

nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca moze zaproponowaé skierowanie dziecka do specjalistycznej

placowki leczenia uzaleznien.

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal

naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ucznia, dyrektor szkoty

pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Jezeli szkota wykorzysta wszystkie srodki wychowawcze, a nie przyniosto to

oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly zawiadamia sad rodzinny lub policje.

Procedura w przypadku podejrzenia kradziezy na terenie szkoly.

28.1.

W sytuacji gdy na terenie szkoly doszto do kradziezy zgodnie z prawem

nauczyciel powinien:

28.1.1.
28.1.2.

28.1.3.

28.1.4.

28.1.5.

28.1.6.

Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.
Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnie $wiadkéw zdarzenia (analiza
monitoringu, rozmowy z uczniami).
Przekaza¢ podejrzanego o dopuszczenie si¢ kradziezy pod opieke
dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu.
W obecnosci innej osoby dorostej zobligowaé ucznia do pokazania
zawartos$ci plecaka, odziezy.
Powiadomi¢ rodzicéw 1 w ich obecnosci przeprowadzi¢ rozmowe
wyjasniajaca okolicznosci.
Niezwlocznie wraz z dyrektorem szkoty powiadomi¢ najblizsza
jednostke Policji oraz zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestgpstwa.
Uwaga!
- Nauczyciel w obecnosci innej osoby ma prawo zadaé, aby uczen
wydat przedmiot pochodzacy z kradziezy.
- Czynu karalnego dopuszcza si¢ osoba, ktora ukonczyta 13 rok
zycia, ale nie ukonczyta 17 roku zycia. Kradziez to czyn karalny,
scigany z urzedu, dlatego szkota kazdorazowo powiadamia

komisariat Policji.



29. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

29.6.

W przypadku powzi¢cia przez nauczyciela/ rodzica lub inng osobg¢ informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o
zaistnialym zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty
materialy pornograifczne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcoéw zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatdw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzica ucznia, ktéry rozpowszechniat
materialy pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmoweg z

rodzicami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

30. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéow niepokojacvch

zachowan seksualnych uczniow w szkole.

30.1.

30.2.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomié
wychowawce klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od
ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu

unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwiazane z przemoca



31.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

skierowang wobec tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udziat w tego
typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicOw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany
jego zachowan, wychowawca, pedagog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednocze$nie do
szczegolnego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwaé rodzicow ucznia do szkoty i przeprowadzié
rozmowe¢ z uczniem w ich obecnos$ci oraz ustali¢ z nim dalsze wspodlne
postegpowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody
oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow, a
zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie
nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje - Wydziat ds. Nieletnich.
Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego
przestgpstwa (np. gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
szkoty po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postgpuje zgodnie ze swoimi
procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie

doktadng notatke.

Procedura postepowania w przypadku przebvwania na terenie szkoly oséb

obcych, nie bedacych uczniami, rodzicami/ opiekunami prawnvmi ani

pracownikami szkoly, przebywajacymi na terenie bez wiedzy i zgody dvyrekcji

szkoly.

31.1.

31.2.

Kazdy pracownik szkoty w przypadku, gdy zauwazy na jej terenie osobg obca,
(zwlaszcza taka, ktoérej zachowanie lub wyglad wzbudzaja niepokdj) ma
obowigzek ustali¢ powody obecnosci tej osoby w szkole 1 jesli uzna, ze jest to
konieczne poprosi jg 0 opuszczenie terenu.

W przypadku trudno$ci z ustaleniem powodu przebywania osoby obcej w

szkole pracownik zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty i wspdlnie z dyrektorem



31.3.

31.4.

podejmuje mediacj¢ w celu naklonienia tej osoby do opuszczenia budynku

szkoty.

W sytuacji, kiedy osoba obca:

stawia opdr lub uporczywie odmawia opuszczenia terenu szkoty
dyrektor powiadamia Policje 1 jednoczesnie wydaje polecenie
zabezpieczenia uczniow i pracownikow przed ewentualnymi skutkami
niebezpiecznych zachowan obcej osoby;

przebywa na lekcji razem z uczniami nauczyciel prowadzacy lekcje ma
obowigzek sprawdzi¢, czy dane tej osoby sg umieszczone w e-dzienniku
(czy jest to nowy uczen w klasie), jesli takich danych nie ma nauczyciel
telefonicznie informuje dyrektora szkoty o sytuacji. Dyrektor wraz z
pedagogiem/ psychologiem szkolnym lub innym pracownikiem szkoty
podejmuja mediacje w celu naktonienia osoby obcej do opuszczenia
klasy szkolnej. W sytuacji odmowy dyrektor szkoty powiadamia
Policj¢, a nauczyciel uczacy wyprowadza uczniow z klasy w celu

zapewnienia im bezpieczenstwa.

W sytuacji, gdy osoba obcg jest osoba niepelnoletnia lub absolwent naszej

szkoty dyrektor szkoly wraz z pedagogiem szkolnym probuja ustali¢ dane

personalne niepetnoletniej osoby obcej 1 informujg o jej niewlasciwym

zachowaniu rodzicow/ prawnych opiekunow.



